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INTRODUCCION
Para CESUN Universidad, es muy importante que los estudiantes cuenten con el
acompafiamiento y seguimiento de las éareas académicas a lo largo de su trayectoria
estudiantil. Para tal caso, el propdsito de este documento es presentar las caracteristicas, el
orden y elementos que debe comprender el Proyecto de redaccion MEMORIA, presentable
para obtener el grado académico de MAESTRO/A (segun plan de estudios en el que aplique)
en su redaccion y formato, es decir, la estructura como debera presentarse y pueda darse
seguimiento desde las dreas competentes.

Este documento sera la guia a seguir en las asignaturas relativas al producto final de la
maestria, mismo que se reforzara y ajustard luego de culminar créditos y materias con la
asignacion y guia del Asesor de Proyecto, quien acompafiard hasta el momento de la

presentacion del Examen de Grado del aspirante al Grado Académico Maestro o Maestra.

ESTRUCTURA DEL ESCRITO
Todo el escrito se presenta en Formato APA, bajo los siguientes lineamientos:
- El Titulo del trabajo debera ajustarse a maximo 22 palabras.
- La redaccioén de todo el escrito debe presentarse en tercera persona.
- Tipo de letra: Times New Roman o Arial.
- Tamafo de la letra: 12 puntos (todo el escrito incluyendo Titulos y subtitulos)
- Interlineado: Doble espacio, todo el escrito.
- Margenes: 2.50 cm por los 4 lados.
- Justificacion del texto: Ambos lados (esta es una excepcion en CESUN Universidad, APA
solicita que se justifique a la izquierda)

- Titulos o subtitulos en negritas.
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- En el cuerpo del escrito, no utilizar negritas. Si se quiere resaltar algin concepto se

debe colocar en cursiva, al igual que palabras en otro idioma.

- El formato para citas y referencias bibliograficas que se exige es el: American
Psychological Association (APA) edicidn actual al proceso del proyecto.

- El minimo de referencias bibliograficas que respaldan el proyecto es de 25; deberan
ser fuentes estrictamente citadas o parafraseadas en el cuerpo del escrito.

- En CESUN Universidad no se permite el plagio en ningin momento, modo o caso;
esto es considerado un delito. De comprobarse el mismo, el documento quedara
invalidado en su totalidad.

- Paginacioén parte inferior derecha tipo: Pagina 1 de ___ desde la portada (como se
presenta en este documento)

- El minimo de cuartillas es de 60, maximo 80 (sin contar la portada, referencias

bibliograficas ni los anexos)

EL EXAMEN DE GRADO

En el Examen de Grado se podran obtener los siguientes resultados, siendo estos inapelables a lo
determinado por el jurado calificador.

APROBADO POR UNANIMIDAD. Cuando los tres sinodales emiten opiniéon favorable.
APROBADO POR MAYORIA. Cuando solo dos de tres de los sinodales emiten opinion
favorable.

APROBADO CON MENCION HONORIFICA. Cuando el sustentante obtuvo promedio general
de 9.5 (nueve punto cinco) o mayor a este, no presentd materias reprobadas ni ciclos sin cursar
durante su trayectoria académica y su desempefio en el Examen de Grado lo amerite.
SUSPENDIDO. Cuando la mayoria de los miembros del jurado emiten opinion desfavorable con

relacion al desempefio del sustentante.
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Para el examen, el aspirante prepara una presentacion bajo las caracteristicas determinadas
por la Jefatura de Posgrado, y se presenta en Acto Solemne ante el Jurado integrado por:
Presidente, Secretario y Vocal, designados por la misma jefatura. El examen de grado se

presentara de forma individual, siendo inapelable el resultado obtenido.

CONTENIDO DEL ESCRITO

Presentacion
Titulo
Debe presentarse en maximo 22 palabras.
En el mismo se debe distinguir el tema central, el espacio al que se refiere y a quién o a quiénes
involucra.
indice de contenido

1. Introduccion
Presentar el caso o problematica detectada, delimitada y contextualizada en tanto que su
importancia de exposicion.

2. Desarrollo Antecedentes al tema
Descripcion breve de lo que antecede al problema detectado o tema trabajado, y sus
consecuencias. Se sefiala su relacion con otras disciplinas del conocimiento y su importancia
y/o impacto con la sociedad.
Objetivos
Sobre el problema o tema determinado, es importante discernir cual es la finalidad de la
memoria escrita, es decir, definir claramente los objetivos para analizar el mismo. Se debe
presentar el Objetivo general y de 2 hasta maximo 4 objetivos especificos.

Cuestionamiento

Establecer dos preguntas que llevan a la necesidad de desarrollar y presentar la memoria del

problema detectado. Se recomienda estructurar preguntas dindmicas que permitan conducir el
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desarrollo del trabajo creativo, mismas a las que se presente respuesta luego de la exposicion

presentada.

Enfoque Conceptual
El enfoque conceptual se refiere a las definiciones y términos de referencia, situa al problema
desde una teoria, corriente, pensamiento o escuela determinada.

3. Conclusiones
Impacto de la presentacion de la Memoria
Aportaciones a la sociedad. Aportaciones personales. Aportaciones a la institucion, instancia,
etcétera, donde se detecto el problema.

4. Referencias Bibliograficas
Hemerograficas, catidlogos, paginas de internet, entrevistas, listados de imagenes,
catalogacion de “acervos”, cuestionarios u otros instrumentos de investigaciones sociales, asi
como citas y referentes visuales.

5. Anexos
Todo aquello que contribuya al respaldo de lo planteado en la memoria: Imagenes, cuadros,

estadisticas, figuras, etcétera.

ORGANIZACION PARA PRESENTAR EL ESCRITO
Portada oficial CESUN
Indice de contenido

Presentacion

1. Introduccion (380 a 500 palabras)

2. Desarrollo
3. Conclusiones
4. Referencias Bibliograficas

5. Anexos

5de9



Esta organizacion es acorde a los requisitos exigidos por el Reglamento Institucional v al Manual de Titulacion,
CESUN Universidad.

ARTICULO 334, Se entenderd por MEMORIA el reporte escrito de un proyecto de consultoria, asesoria,
practicas profesionales o certificacion de competencia obtenido durante o después de cursar el posgrado, En todos
los casos, la memoria deberd demostrar la competencia del sustentante en un problema especifico del drea de
conocimiento de formacion del aspirante.

Cada programa de posgrado establecera en su respectivo plan de estudio las

caracteristicas y modalidades de Memoria que admitird como forma de titulacion.

ARTICULO 335, La extension minima para las MEMORIAS sera de 60 cuartillas, maximo de 80 (como se
estipula en el Manual de Titulacion), La extension se refiere inicamente al desarrollo del documento no se

contempla las cuartillas correspondientes a Bibliografia v anexos.

EJEMPLO DE PORTADA
- En la siguiente pagina se muestra el ejemplo, mismo que debes disefiar en el
formato Word de tu escrito.

- Ellogo sera proporcionado por la Jefatura de Posgrados.
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cesun
Universidad

CESUN UNIVERSIDAD

(Titulo del Proyecto)

MEMORIA QUE PARA OBTENER EL GRADO DE MAESTRO/A EN

PRESENTA
(Nombre del estudiante)

Asesor de Proyecto (Grado y Nombre completo)

Ciudad y fecha de presentacion
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RESUMEN PARA PUBLICACION
CESUN Universidad, siendo una institucién seria y comprometida con el cambio
socioeducativo,cuenta con el espacio de divulgacion educativa: Revista Bufalos,
CESUN Universidad. En la cual se publicaran las tesis que alcancen exdmenes de grado
sobresalientes, con mencion honorifica, o de alumnos con promedio de 9.5 en adelante.
Situacion que decidira el juzgado del examen en cuestion.
Sin embargo, todos los trabajos de sustentacion de grado deben presentar el apartado
que enseguida se enuncia, con el cual también estardn cercanos a publicar en otros sitios
de su propio interés.
En estos otros sitios de interés personal, es posible que se solicite otro formato que no
sea APA,aqui te ofrecemos sitios Web con los apartados mayormente solicitados para
que, con ello, puedas llevar a cabo las adecuaciones de tu escrito.

Estilo Chicago

Estilo Harvard

Estilo Vancouver

Enseguida de los Anexos
RESUMEN PARA PUBLICACION
Caracteristicas bajo las bases de la Revista Bufalos CESUN Universidad.
- Breve semblanza del autor; maximo 50 palabras.
- 2 cuartillas minimo, 15 cuartillas maximo (Planteamiento; Objetivos;
Hipotesis o supuestos; Poblacion muestra; Metodologia; Resultados;
Conclusiones y/o Propuesta.
- Letra Arial 12; Interlineado 1.5; Texto Justificado.
Para publicar en la revista de CESUN Universidad, y en caso de ser un trabajo elegido,
es importante contar con tu autorizacion para el efecto de publicacion. Por ello se
solicita  imprimir, completar, firmar, escanear y enviar al correo:

coordinador.ipec@cesun.edu.mx en caso de estar de acuerdo con su publicacion

(imprimir la pagina 9, completar, escanear y enviar a: coordinador.ipec@cesun.edu.mx)
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https://uah-es.libguides.com/citar_elaborar_bibliografia/chicago
https://biblioteca.cunef.edu/files/docs/Harvard_Reference.pdf
https://biblioguias.uam.es/citar/estilo_vancouver
mailto:coordinador.ipec@cesun.edu.mx

los parametros solicitados para tal efecto.

Posgrado en;

Nombre completo del

egresado: Firma:

Fecha:

Titulo del trabajo:

Autorizo a CESUN Universidad la publicacidon de mi trabajo, encaso de contar con

Disefio del Documento: Dra. Naxhiely Cristina Marroquin Gutiérrez
Jefatura de Investigacion, Posgrado y Educacion Continua (IPEC)

Este documento tiene como respaldo el Reglamento Institucional vigente en CESUN Universidad.

ste documento es para fines y uso exclusivo de CESUN Universidad.

Agosto, 2023
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